Na temelju €lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16), i élanaka 53.

Statuta

Doma zdravlja Splitsko-dalmatinske Zupanije, Split, Kavanjinova 2, Upravno vije¢e Doma

zdravlja Splitsko-dalmatinske Zupanije ( u daljnjem tekstu: Dom zdravlja ) na svojoj73. sjednici
odrzanoj dana 24. srpnja 2017.g. pod totkom 4. dnevnog reda donosi sljedeéi:

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

(1)

(3)

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trodenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju postupci koji prethode stvaranju ugovornih
odnosa za nabavu robe ili usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava
jednostavne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ( u daljnjem
tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Prilikom nabave roba, radova i usluga pored ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi
vazeci zakoni, podzakonski akti, upute, odluke i pravilnici koji ureduju djelatnosti povezane s
predmetom nabave.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga &lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvrienje ugovora, a
time i za izradu ponude ( npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu
nacina izvrSenja predmeta nabave i sl.).

Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraZena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocéetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izradunavanje procijenjene vrijednosti temelji se na
ukupnoj vrijednosti nabave, koja uklju¢uje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora ili
viSekratno izdavanje narudZbenica.



SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) Naruéitelj ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj nabavi niti izdavati narudZbenice za
jednostavnu nabavu gospodarskim subjektima s kojima su ravnatelj Doma zdravlja,
predsjednik i ¢lanovi Upravnog vije¢a i njihove povezane osobe u sukobu interesa, u smislu
Poglavlja 8 Zakona o javnoj nabavi.

(2) Izjave o (ne) postojanju sukoba interesa aZuriraju se minimalno jedanput godisnje za osobe
Struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu, ravnatelja Doma zdravlja, te ¢lanove Upravnog
vijea Doma zdravlja, dok se za druge osobe prikupljaju za pojedini postupak jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti iznad 20.000,00 kn u kojem one sudjeluju kao ¢lanovi
Struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

(3) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN
2016. koje reguliraju nacela javne nabave.

OSOBE ODGOVORNE ZA PROVODENJE POSTUPAKA NABAVE
Clanak 4.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava nabave je ravnatelj Doma zdravlja.

(2) Odgovorna osoba za planiranje nabave te za organizaciju provodenja postupaka nabave i
uspostavu kontrole izvrienja sklopljenih ugovora je voditelj/ica sluzbe gospodarsko -
financijskih poslova temeljem Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta,
odnosno druga osoba po nalogu ravnatelja Doma .

Clanak 5.

. (1) Za pripremui provodenje postupaka nabave odgovorno je Struéno povjerenstvo Doma zdravlja
te drugi ovladteni predstavnici koji sudjeluju u izradi i pregledu struéne dokumentacije, kao i
druge osobe ( sluZbenici i vanjski suradnici ) koje imaju utjecaj na odluéivanje u vezis pojedinim
predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku ( izrada dokumentacije,
izrada troSkovnika, struéni pregled ponudaisl.)

OSOBE OVLASTENE ZA PRIPREMU | PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Struéno povjerenstvo zaduZeno je za uinkovito provodenje postupka nabave .

(2) Struéno povjerenstvo Odlukom o pocetku postupka nabave imenuje ravnatelj Doma.

(3) U svakom postupku, jednostavne nabave imenuju se najmanje dva ¢lana struénog
povjerenstva. Kod nabave jednake ili veée procijenjene vrijednosti od 200.000,00 kn, odnosno
500.000,00 kn (bez PDV-a) najmanje jedan ¢lan Struénog povjerenstva mora posjedovati
vazeci certifikat iz podrucja jave nabave.

Clanak 7.
(1) U pripremi i provedbi postupka Struéno povjerenstvo obvezno je i ovladteno :

- izvrsiti istrazivanje i analizu trzista ( prikupiti informacije o postojec¢im i potencijalnim ponuditeljima,
predmetu nabave, cijenama, ekoloskim zahtjevima, novim tehnologijamaisl. )
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- izraditi tehnitke specifikacije i troskovnik, te utvrditi tehnitke i druge uvjete vezane za predmet nabave
( osim ukoliko se za tu izradu ne traZe posebna struéna znanja i sposobnosti koje Strucno povjerenstvo
ne posjeduje )

- pripremiti poziv za dostavu ponuda i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti
gospodarskim subjektima

- objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama Doma i/ ili poslati poziv na dostavu ponuda na
adrese odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv naéin ( osim ukoliko to rade druge stru¢ne sluzbe
Doma )

- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu i

ocjeni ponuda,

rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda,

dati prijedlog ravnatelju Doma za odabir najpovoljnije ponude ili prijedlog za ponistenje postupka

nabave.

poslati obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka svim gospodarskim

subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,

- pripremiti prijedlog ugovora

PLAN NABAVE
Clanak 8.

(1) Dom zdravlja duZan je za svaku proraéunsku godinu donijeti plan nabave.

(2) U planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od
20.000,00 kn.

(3) Za nabavu roba, radova i usluga koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u plan nabave
obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

(4) Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom Doma
zdravlja.

(5) Upravno vijeée mora usvojiti plan nabave najkasnije do kraja prethodne proracunske godine
u odnosu na godinu za koju se donosi plan nabave.

(6) Dom zdravlja duian je plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30 dana
od njegova usvajanja. lzmjene i dopune plana nabave odmah se objavljuju na internetskim
stranicama Doma zdravlja.

(7) Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicama biti
dostupni najmanje do 30 lipnja sljedece proracunske godine.

POKRETENJE | PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga za potrebe Doma zdravlja provode sluzba
gospodarsko-financijskih poslova i Sluzba nabave na nacin propisan ovim Pravilnikom.

(2) Postupak jednostavne nabave pokreée se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska
sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kn bez PDV-a, uvriten u Plan nabave za proracunsku godinu.

(3) Postupak jednostavne nabave pokreée voditelj ustrojstvene jedinice Doma zdravlja ( Sluzbe,
Odjela ) u skladu s planiranim i odobrenim sredstvima, dostavljanjem ispunjenog Zahtjeva za
pokretanje nabave sa svim trazenim podacima u Sluibu gospodarsko-financijskih poslova ili
Sluzbu nabave.



POSTUPCI JEDNOSTAVENE NABAVE U ODNOSU
NA PROCHENIENU VRIJEDNOST PREDMETA NABAVE

(1)

Clanak 10.

Provedba postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn,

odnosno za nabavu radova manje od 500.000,00 kuna utvrduju se na sljedeci nagin:

a) do 20.000,00 kn bez poreza na dodanu vrijednost sukladno ¢lanku 11. ovoga Pravilnika

b) od 20.000,00 kn a manje od 100.000,00 kuna za robe, usluge i radove, bez poreza na
dodanu vrijednost sukladno odredbama élanka 12. ovoga Pravilnika

c) jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna a do 200.000 kn za robu i usluge, ili jednaka ili veca
od 100.000,00 kn a do 500.000,00 kn za radove, bez poreza na dodanu vrijednost sukladno
odredbama ¢lanka 13. ovoga Pravilnika.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENJE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KN

(1)

(2)

(3)

(5)

(6)

(7)

(8)

Clanak 11.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene manje od 20.000,00 kuna ( bez PDV-a) u pravilu
se provodi izdavanjem narudibenice ili sklapanjem ugovora sa jednim gospodarskim
subjektom.

Zahtjev za pokretanje nabave i odabir ponuditelja odobrava Ravnatelj, a nabavu neposredno
provodi Sluzba nabave.

Temeljem odobrenog zahtjeva iz prethodnog stavka, narudzbenicu izdaje Sluzba za nabavu, a
potpisuje ravnatelj

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi Sluzba koja izdaje narudzbenicu.
Narudibenica obvezno sadrii podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinice mjere, koli¢ine, jedini¢noj cijeni te ukupnoj cijeni i druge podatke ako je
primjenjivo. ( roku i mjestu isporuke, gospodarskom subjektu-dobavljacu )

Za nabavku iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezan je pisani ugovor u sluc¢ajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge ).

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezno sadrii podatke o ugovornim stranama, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora, sukladno
odredbama zakona o obveznim odnosima.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka potpisuje ravnatelj Doma sukladno odredbama Statuta Doma.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
20.000,00 KN, A MANJE OD 100.000,00 KN

Clanak 12.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a

manja od 100.000,00 kuna, Dom zdravlja provodi izdavanjem narudZbenica ( osim u posebnim
sluéajevima kada se nabavljaju intelektualne i osobne usluge ( kao projektiranje i strucni



(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

nadzor nad izvodenjem radova ) u kojima je obvezan sklopiti ugovor. NarudZbenicu potpisuje

ravnatelj Doma zdravlja .

Za izdavanje narudzbenica odnosno za sklapanje ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost manja

od 100.000,00 kn dovoljna je jedna ponuda.

Poziv na dostavu ponuda upuduju se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (dostavnica,

povratnica, izvjedée o sluzbenom slanju telefaksom, potvrda isporuke e-mailom i sl.),

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od deset (10) dana ra¢unajuéi od dana upucivanja

Poziva, odnosno objavljivanja Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Doma

zdravlja.

Za nabavu ¢ija je procijenjena manja od 100.000,00 kn ravnatelj ustanove, odnosno voditelj

sluzbe ili odjela uz popis ravnatelja ustanove, dostavlja pisani zahtjev Sluzbi nabave.

Pisani zahtjev obvezno sadrii:

- naziv predmeta nabave,

- ponudu gospodarskog subjekta koju je svojim potpisom ovjerio voditelj sluzbe / odjela uz
potpis ravnatelja Doma zdravlja

Sluzba nabave nadleina za provedbu postupaka nabave, provodi ovu nabavu i o istoj vodi

evidenciju. Evidencija sadrzi najmanje odredbe o nazivu ugovornih strana, predmetu nabave i

ugovornoj cijeni.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENJE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
100.000,00 KUNA DO 200.000,00 KUNA ZA NAVABU ROBA | USLUGA, ODNOSNO DO 500.000,00
KUNA ZA NABAVU RADOVA

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Clanak 13.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna, a
do 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kuna za radove, Dom zdravlja
provodi objavljivanjem Poziva na dostavu ponuda na svojim web stranicama i upucivanjem
poziva na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po nalogu ravnatelja ili
objavom u izdvojenom modulu pod nazivom ,jednostavna nabava” u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske

U slucaju upucivanja poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima, broj gospodarskih
subjekata ne smije biti manji od tri.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda se mozZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u sluc¢ajevima kada ugovor
moze izvrsiti samo odredbeni gospodarski subjekti zbog tehnickih razloga ili zastite iskljucivih
prava i na temelju iskljuivih prava temeljem pozitivnih zakona ili posebnih propisa, nabave
usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost koja nije uzrokovana postupanjem narucitelja, te u
ostalim slu¢ajevima po odluci ravnatelja Doma zdravlja .

Za nabavu u iznimnim sluc¢ajevima poziv na dostavu ponuda ne objavljuje se na web stanicama
Doma zdravlja.

Ravnatelj Doma zdravlja donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu
nabavu.

Poziv na dostavu ponuda potpisuje ravnatelj Doma.



(1)

(3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(1)

Clanak 14.

Dom zdravlja moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete

sposobnosti gospodarskih subjekata te ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu koji se

utvrduju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za
izvrienje odredenog ugovora/ narudzbenice.

Kao dokaz odgovarajuc¢e sposobnosti gospodarskih subjekata, a ovisno o vrsti i sloZenosti

pojedinog predmeta nabave, Dom u pozivu na dostavu ponuda moze zahtijevati dostavu

sljedecih dokaza:

1. za utvrdivanje okolnosti da ne postoje osnove za obvezno iskljuenje gospodarskog
subjekta iz postupka nabave, za djela propisana Zakonom o javnoj nabavi, gospodarski
subjekt dostavlja kao dokaz izjavu o nekaZnjavanju.

2. za utvrdivanje okolnosti da ne postoje osnove za obvezno isklju¢enje gospodarskog
subjekta iz postupka nabave, gospodarski subjekt kao dokaz dostavlja potvrdu porezne
uprave o ispunjenju obveza placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje.

3. preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o élanstvu u odredenim organizacijama sukladno
posebnim propisima

4. ostale uvjete sposobnosti (ekonomska i financijska, tehnicka i stru¢na sposobnost i sl.)
ovisno o vrsti predmeta nabave, &iji ¢e sadrZaj i nadin dokazivanja biti propisani Pozivom
na dostavu ponuda.

U Pozivu za dostavu ponuda pored mogucih zahtjeva iz stavka 1. ovog ¢lanka navode se: podaci

o narucitelju, opis predmeta nabave, koli¢ina, tehnicke specifikacije, troskovnik, procijenjena

vrijednost nabave, evidencijski broj nabave, kriteriji za odabir ponude, mjesto isporuke, rok

ispunjenja/ obavljanja usluge/ izvodenja radova, sastavne dijelove ponude, jamstva ako se
traze, nacin izrade i dostave ponude, naéin odredivanja cijena ponude, rok za dosatvu ponude,
rok valjanosti ponude, rok za donoSenje odluka o odabiru ili poniStenju, rok za sklapanje
ugovora, bitne uvjete ugovora, rok, nacin i uvjete placanja, mjesto, vrijeme idatum otvaranja

ponuda, te nacin otvaranja ponuda, obavijest u vezi s predmetom nabave i kontakt osobe i

druge podatke i zahtjeve ovisno o sloZzenosti predmeta nabave.

Dom zdravlja u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti sljiedece

vrste jamstava:
jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti, za otklanjanje Stete koja moze

nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti
Jamstvo za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.
Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjenje vrijednosti nabave.
Dom zdravlja obvezan je vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavrsetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Clanak 15.

Na postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 100.000,00 kuna, na
odredbe o zaprimanju dostavljenih ponuda, na odredbe o sadrzaju i nadinu izrade te nacinu



(2)

dostave ponuda na odgovarajuc¢i nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i
Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (N.N 65/2017.)

Za nabave jednostavne vrijednosti sukladno stavku 1. ovoga clanka ponude se zaprimaju na
dokaziv nacin ( e-mail, fax, osobne dostava sluzbi protokola, postom isl)

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

(1)
(2)

(3)
(4)

Clanak 16.

Nadin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda

Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZzenosti predmeta nabave kako bi se
omogucilo svim zainteresiranim gospodarskim subjektima dostavljanje ponuda u skladu s
uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 10 dana

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem

poste preporucenom postanskom posiljkom na adresu Doma zdravlja Splitsko-dalmatinske
Zupanije, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaéen naziv i adresa ponuditelja, naziv
predmeta nabave i evidencijski broj nabave

Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku ( elektronickom postom,
telefaksom i sl .) moraju se osigurati uvjeti za ouvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje Dom zdravlja zahtjeva u skladu s odredbama ovoga Pravilnika, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenim preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave, a odabrani ponuditelj obvezan je dostaviti originale na uvid ukoliko Dom
zdravlja to zatraZi.

HOTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

Clanak 17.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka nabave otvara pristigle ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno

Strucno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na
dostavu ponuda

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slu¢aju nabave iz ¢lanka 13. ovoga
Pravilnika sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora
sadrzavati podatke o ponuditeljima, navod da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili
navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od traZenog, cijenu svake ponude,
rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju kao i
razloge odabira, odnosno ponistenja postupka jednostavne nabave.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuju €élanovi struénog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

Stru€no povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave nakon otvaranja
ponuda, pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u Pozivu na dostavu ponuda
te rangiranja ponuda i provjere ponuditelja, Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te



prijedlog obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave dostavljaju ravnatelju Doma
zdravlja.

(7) Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponude obavljaju élanovi Stru¢nog povjerenstva od kojih
najmanje jedna ima vazedi certifikat iz podruéja javne nabave sukladno odredbama ¢lanka 6.
stavak 3. ovoga Pravilnika

(8) Financijska sluzba vodi evidenciju o provedenim postupcima nabave jednostavne vrijednosti.
Evidencija sadrfi najmanje odredbe o nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave i
ugovornu cijenu

KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponuda je najniza cijena.
ODLUKA O ODABIRU
Clanak 19.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 17. ovoga Pravilnika donosi se

obavijest o odabiru najpovoljnije valjane ponude

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave za koji se donosi obavijest,
3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda
5. datum dono3enja i potpis ravnatelja Doma .

(3) Obavijest o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Doma zdravlja.

(4 ) Obavijest o odabiru ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
obvezno se bez odgode istovremeno dostavlja svakom ponuditelju na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je ista zaprimljena od strane ponuditelja ( dostavnica, povratnica, izvje3¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda elektronicke poste) .

(5) Na obavijest o odabiru postupka jednostavne nabave Zalba nije dopustena.

Clanak 20.

(1) Rok za donosenje Obavijesti / odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno dostavom na dokaziv nadin
stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

ODLUKA O PONISTENJU

Clanak 21.

(1) Postupakjednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz ¢lanak 13. ovoga Pravilnika, ponistit
ce se sukladno odgovarajuc¢im odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2) Dom zdravlja zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja

(3) Ako postoje razlozi za ponidtenje postupaka jednostavne nabave, bez odgode se donosi
Obavijest /odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.
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(4)

(5)

U Obavijesti/odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave navode se:
podaci o narucitelju,

podaci o predmetu nabave i vrsti postupka nabave,

obavijest /odluka o ponistenju,

obrazloZeni razlog ponistenja,

U s WN R

datum donoSenja i potpis ravnatelja Doma.

Rok za donoSenje Obavijesti/odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda obvezno se bez odgode, istovremeno dostavlja svakom ponuditelju
u postupku nabave na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda e-mail, objavom na internetskim stranicama ).

SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

(1)

(2)

(3)

(4)

(6)

(7)

(9)

Clanak 22.

Nakon odabira najpovoljnije valjane ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja
sadrzi sve elemente ugovora.

Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn, a manje od 100.000,00
kn u pravilu se izdaje narudzbenica.

Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kn, a manje od 200.000,00
kn odnosno 500.000,00 kn u pravilu se sastavlja ugovor o javnoj nabavi

Po primitku odluke o odabiru u ostavljenom roku a sukladno Pozivu, poziva se odabrani
ponuditelja na sklapanje ugovora o nabavi .

Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude ili odbije potpisati ugovor u ostavljenom
roku ili ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zatrazeno u Pozivu , moZe se
ponovno izvriiti rangiranje ostalih preostalih ponuda sposobnih ponuditelja i prema kriteriju
za odabir i donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude ili moze ponistiti
postupak jednostavne nabave

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena ovim
Pravilnikom mogu se na odgovarajuci naéin primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata
iz podrucja javne nabave.

Pracenje ispunjavanja obveza po ugovorima/narudzbenicama u postupcima nabave
jednostavne vrijednosti, koji su izuzeti od Zakona provodi financijska sluzba Doma zdravlja koja
i planira nabavu, a odgovorna osoba koju imenuje ravnatelj Doma zdravlja prati i nadzire
ispunjenje ugovornih obveza, koja u pravilu ne bi smjela biti odredena kao odgovorna osoba u
postupku provedbe nabave.

Sadriaj i pracenja ispunjavanja obveza ovisno o sadrzaju ugovora/narudzbenice obuhvaca:

- Preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave,

- Provjera ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja,

- Ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici i dr.),

- Preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,

- Reklamacije u slu¢ajevima nepfavilne isporuke ili nepostivanje rokova,



- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede
ugovornih obveza,

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostatka u jamstvenom roku,

- Prema potrebiiniciranje naplate jamstvao osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti,

- Qvjeravanje ratuna, podno3enje zahtjeva za plac¢anje i izvrSenje drugih ugovornih obveza

Doma zdravlja.
1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 23.

(1) Odredbe ovoga pravilnika ne primjenjuju se na nabavu knjiga, strucne literature, ¢asopisa,
reprezentacije, iskljucivih prava i sl.

POHRANA DOKUMENTACUE
Clanak 24.

(1) Dom je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje cCetiri
(4) godine od zavrsetka postupka nabave.

Clanak 25.

(1) lzmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i u postupku predvidenom za njegovo

donosenje.
Clanak 26.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti koji je Upravno vije¢e Doma zdravlja donijelo na svojoj 1.
sjednici pod tockom 9. dnevnog reda, odrzanoj dana 22. sije€nja 2014. g.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu_osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma, a
primjenjuje se od v D ). 2017. god.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA:

~
/

&

Ivan Nasi¢, dr.med.spec. ginekolog
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(1) Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja dana / ?5 Al 9017, god.

Clanak 27.

(1) Pozivom na odredbe ¢lanka 15. stavak. 3. ZJN 2016. ovaj Pravilnik te sve njegove kasnije
izmjene i dopune objaviti ¢e se na web stranicama Doma zdravlja.
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